
Google Meet の
つかいかた

グーグル　　　　 ミート



１−１．ビデオでんわを　はじめる

はじめるまえに、「マイクのオン／オフ」　「カメラのオン／オフ」　「はいけい」　をきめます。

マイクの
オン／オフ

カメラの
オン／オフ

はいけいを
かえる



１−２．ビデオでんわを　はじめる

「はいけい」を　おして　すきな　はいけいに　かえることが　できます。

※　はいけいを　かえると　うごきが　おそく　なることが　あります。

マイクの
オン／オフ

カメラの
オン／オフ

はいけいを
かえる

すきな　はいけいを　おす



１−３．ビデオでんわを　はじめる

「いますぐさんか」を　おして、　ビデオでんわを　はじめます。

「いますぐさんか」を
おす



２−１．ビデオでんわの　つかいかた

じぶんの　がめんが　あることを、　かくにんします。

じぶんのがめん



２−２．ビデオでんわの　つかいかた（マイク・カメラの　オン／オフ）

それぞれの　マークを　おして　かえます。　

　　　　　　          マイクオン：　  　　　マイクオフ：　　　　               　　カメラオン：　　　   カメラオフ：

マイク・カメラの
オン／オフ



２−３．ビデオでんわの　つかいかた（てを　あげる／てを　さげる）

ての　マークを　おして　かえます。 　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　てを　あげる：　　　  　　てを　さげる：

ての
オン／オフ

だれが　てを
あげたのか　わかります



２−４．ビデオでんわの　つかいかた（レイアウトを　へんこう）

3つの　てんから　「レイアウトを　へんこう」で　がめんの　ひょうじを　かえられます。 　

3つの　てんを　おす



２−５．ビデオでんわの　つかいかた（レイアウトを　へんこう）

ここでは　よくつかう　レイアウトを　しょうかい　します。

きほんは　「じどう」に　なります。　はなしている　ひとの　がめんが　おおきく　なります。

あおい　まるを　みぎに　うごかすと
みえる　がめんが　ふえます



２−６．ビデオでんわの　つかいかた（レイアウトを　へんこう）

「じどう」の　がめんは　このように　みえます。



２−７．ビデオでんわの　つかいかた（レイアウトを　へんこう）

おおきくしたい　がめんは　「ピン　　　」を　おすことで　そのがめんが　おおきく　なります。

ここを　おす



２−８．ビデオでんわの　つかいかた（レイアウトを　へんこう）

ピンを　おした　がめんが　おおきくなります。

もういちど　ピンを　おすと、もとの　がめんに　もどります。

「ピン」が　オン



２−９．ビデオでんわの　つかいかた（チャット）
① みぎしたの　ふきだしの　マークを　おします。

② 「さんかしゃぜんいんに　メッセージを　そうしん」に　ことばを　いれて、　「そうしん　　　」を　おします。

③ おくった　ことばが　みんなに　みえるように　なります。

②

③

①



３−１．ビデオでんわを　おわる

ビデオでんわを　おわりたいときは、　「つうわから　たいしゅつ」を　おします。

「つうわから　たいしゅつ」を
おす



３−２．ビデオでんわを　おわる

「ミーティングから　たいしゅつしました」が　みえたら、　ビデオでんわが　おしまいです。


