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 Ｐarent  Ｔeacher Ａssociation 
（保護者）     （先生）        （連合） 

 

保護者と先生が共に協力して 

子どもたちの健やかな成長をささえる任意の 

集まりのことです！ 

ＰＴＡ会員の皆様の協力で成り立っています！ 
 
 
●原則として､毎年 本部・専門部・特別委員会・係のいずれかの活動を担います。 

●在学中の 1 家族につき１度は、本部・専門部・特別委員会のいずれかを引き受けてくださいま
すようお願いしています。 

●本部役員・専門部部長・特別委員会委員長を１度経験された事があるご家庭は､入学前のお
子様についても希望しない限り、役員（互選会出席のくじ引き）免除となります。 

 
 
４月上旬、部・委員・係の希望調査票を配布しますのでご提出をお願いします。       
本部役員が希望調査票をもとに、部・委員・係を調整させていただきます。       
なお、ご家庭の事情がある方（事情を説明いただき認められた方）は、希望を考慮しております。 

 

総会(紙上総会)   

毎年４月に開催されます。会員は、どんな意見でもあげることができます。 

 

本部役員会 

本部役員（会長、副会長、第三地区、書記、会計）が、必要に応じて集まり、打ち合わせをします。 

 

調整委員会 

副校長、本部役員、専門部部長、特別委員会委員長が集まり、運営委員会で話し合う議題を決め

る話し合いをします。 

調整委員会の直後に運営委員会が開かれます。 

 

運営委員会 

校長、副校長、本部役員、専門部部長、特別委員会委員長が集まり、必要に応じて開催されま

す。（年間６回程度）活動報告、専門部や特別委員会、その他色々なことについて話し合います。

一般会員の方も傍聴できます。 

 

 

ＰＴＡとは 



ＰＴＡ本部 

 

子どもたちが楽しく学校で過ごせるだけでなく、ＰＴＡ会員のみなさんが楽しみながら活動に参加で

きるよう本部役員は、校長、副校長と一緒に相談し、より良い方向性づくりを考えます。 

【 本 部 】 ※本部役員全員で無理のない範囲でカバーしながら活動しています。 
会長１名、副会長 1名 ※２０２５年度は、副会長２名、第三地区委員会担当３名に増やして活動します。 

副会長（第三地区委員会担当）１名、第三地区委員会担当 1名  
書記２名、会計２名、会計監査２名で構成されます。 

 

：：：：：：：各役職の仕事内容：：：：：：： 
  

 

 
 
 
 

 

 
    

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

【 会 長 】  

◎本部役員の統括 

◎郊外会議に出席 

◎PTA発行の全ての原稿確認 

◎学校運営協議会（学校の様子や行事を見学、意見交換する）・・年 4回 

◎近隣小・中学校の行事、来賓招待 

【 副会長（第三地区委員会担当） 】 
◎町田市青少年健全育成鶴川第三地区委員会に出席、各行事手伝い 

 ・役員会（毎月第１金曜日） 

・定例会（奇数月第３土曜日） 

・イベントの手伝い 
子ども映画会、  
新春親子マラソン大会、 

つるっこアニバーサリー 
あいさつ運動等の手伝い 

【 副会長 】  

◎会長の仕事をサポート 

◎オータムスクール、運動会、PTA関連の準備、取りまとめ 

◎市民運動会担当  

【 第三地区委員会担当 】 
 
◎第三地区委員会担当副会長の仕事を 

サポートし、一緒に活動 

【 会 計 】※次年度監査委員になります 

◎PTA会費の集金、管理 

◎PTA室の備品購入 

◎会計書類の作成 
◎卒業記念品の発注・検品 
◎PTA保険の更新・保険対応 
 ※エクセル・ワード初級程度必要 

【会計監査委員】 ※前年度会計 

◎１０月の中間・４月の決算の年２回の監査

をします。 

【 書 記 】 

◎名簿の作成・管理 

◎PTA発行のおたより作成 

◎係の方へおたより作成 

◎議事録作成 

※パソコン必須 ※自宅での作業もあります 

 



          
 

 

教 養 部 

 
 
                    

 

 

●給食運営協議会と連携し給食試食会を行います。 

●学校統合に伴い、２０２３年度をもちましてベルマーク収集活動は終了しております。 

今年度は、ベルマークポイントの利用法について学校と相談の上決定する予定です。 

広 報 部 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

【活動例】 

５月   前期見守りあいさつ運動撮影  こども祭り撮影 

７月   はばたき掲載用教職員アンケート・写真撮影  その他行事取材撮影 

９月   前期はばたき新聞配布 

１０月  後期見守りあいさつ運動撮影  運動会練習風景撮影  運動会撮影 

１１月～２月  その他行事取材撮影 

３月   後期はばたき新聞配布 

 

安全生活部 
 

子どもたちの安全を守る活動です。 
 

●つる三小安全マップ作成 

通学路の危険・注意箇所を盛り込んだ安全マップを作成し配布します。 

●見守りあいさつ運動 

前期・後期に保護者による通学路の見守り活動についてお便りの発行と実施後の結果報告を作

成し配布します。 

●下校時安全パトロール 

秋ごろに 1度、下校の時刻に合わせてパトロールを行います。 

はばたき新聞 

発行作業手順 
取材をする先生方へ 

協力をお願いする。 

部会にて 

担当決定 

取材内容 

決定 

業者に

依頼 

取材原稿 

のまとめ 
配布 

業者が 

印刷 

原稿を副校長先生

に確認してもらう 

Good！ 

【統括の係】 

・給食試食会係 

・講演会のお手伝い 

専門部 

 

 

「はばたき新聞」を前期・後期に発行します （2023年より年 2回発行になりました） 



 

 

 特別委員会 
 

 

ホームページ特別委員会 
 

 

メールのやり取りができるネット環境とパソコン初級程度のスキルがあれば、 

自宅でできる作業が主です。 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●ホームページでＰＴＡ活動の紹介をします。 

・PTA主催行事を取材し、記事を作成（担当 1人１、２回） 

・記事投稿前に全員で記事をチェック・修正 

・「学校日記」随時更新 

 

★ＰＴＡのホームページ「ＰＴＡの窓」は鶴三小ホームページ内にあります。 

町田市立鶴川第三小学校 | PTAの窓 

 

 

https://machida.schoolweb.ne.jp/1310194/page/pta_top?tm=20240928160635


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【PTA会費集金 係】 

本部統括 
２０２５年度は会費の徴収をしないため活動はありませ
ん。 

 

【運動会 係】 

本部統括  ・活動回数１回 

運動会当日には、腕章をつけて会場のパトロー

ルや案内をします。 

【下校時安全パトロール 係】 

安全生活部統括 ・活動回数１回 

秋に放課後、子どもたちの通学路とその周辺のパトロ

ールをします。 

【講演会聴講 係】 

本部統括 

講演会聴講係は２０２４年度で終了となりました。 

※誰でも参加できる聴講会なので、ぜひご案内

がありましたらご参加ください。 

〇地域懇談会(校外)   〇道徳地区懇談会(校内) 

〇セーフティー教室(校内) 〇学校保健委員会(校内) 

〇社会を明るくする運動（校外） 

【給食試食会 係】 

教養部統括   ・活動回数１回 

年１回行われる試食会の配膳準備・片付けをします。 

※当日の試食にも参加していただきますので、給食試食申

込も併せてお願いします。 

【鶴川地区市民運動会 係】 

本部統括   ・活動回数１回 

１０月下旬に野津田公園で開催される市民運動会のお

手伝いをします。 

 

【新春親子マラソン大会 係】 

本部第三地区統括 ・活動回数２回 

１月上旬に開催されるマラソン大会のお手伝いを

します。 

※別日の事前説明と２日間の活動です。 

 

 

【オータムスクール 係】 

本部統括  ・活動回数１回 

学校主催のオータムスクールの受付と講師のお手伝い

をします。 

 

【漢字検定準備 係】 

本部統括 ・活動回数１回 

夏休みに開催される漢字検定の準備のお手伝いをしま

す。 

 

【運動会前日準備 係】 

本部統括  活動回数 1回 

運動会の前日に案内表示や会場設営のお手伝い

をします。 

係 

【運動会撤収作業 係】 

本部統括  ・活動回数１回 

運動会終了後にテントや椅子、机などを撤収しま

す。（力仕事です） 

【見守りあいさつ運動 係】 

安全生活部  ・活動回数１回 

年２回前期・後期の始まり頃、お子さんの通学の

見守りをします。 

 

【閉校イベント 係】 

本部統括  ・活動回数１回 

閉校に向けてのイベント当日のお手伝いをします。 

 

【漢字検定受付・監督 係】 

本部統括  ・活動回数１回 

夏休みに開催される漢字検定の受付と試験監督のお

手伝いをします。 
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