
2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容

（代表） （中P連・青少健担当）

主な 【町田市中学校ＰＴＡ連合（中Ｐ連）】 主な 【町田市中学校ＰＴＡ連合（中Ｐ連）】

活動内容 ・総会・理事会・研修会・懇親会の参加 活動内容 ・会⾧会・総会・理事会・研修会等の参加

・本部or専門部での活動

【町田二中ＰＴＡ】 【町田二中ＰＴＡ】

・役員会・運営委員会の参加 ・役員会・運営委員会の参加

・校内行事の参加 ・総会・二中学区懇談会の司会進行

　（卒業式、入学式） ・校外行事の参加

・校外行事の参加 ・青少年健全育成委員定例会の参加

・学校運営協議会の参加 ・二十祭まちだ当日対応

・二十祭まちだ当日対応 　「お祝いボード」設置

・ＰＴＡ配信メール、配布物の原稿チェック 　「タイムマシン作文」配布手配

校外委員等 ・学校運営協議会委員 校外委員等 ・中Ｐ連_理事／代議員

・中Ｐ連_理事 ・青少年健全育成委員

・青少年健全育成委員

活動場所 ・ＰＴＡ会議室 活動場所 ・ＰＴＡ会議室

・中P連会⾧会・企画会は教育センター ・中P連会⾧会・企画会は教育センター

・外部団体の会議や行事は案内された場所 ・外部団体の会議や行事は案内された場所

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） ・文書確認や作成は家で作業（BAND利用）

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） 主な ・ＰＴＡ総会（年１回）

参加会議 ・新旧運営委員会 参加会議 ・新旧運営委員会

・運営委員会（年３回） ・運営委員会（年３回）

・本部役員会（随時） ・本部役員会（随時）

・新ＰＴＡ役員本選会 ・新ＰＴＡ役員本選会

・予算委員会（年１回） ・予算委員会（年１回）

・学校運営協議会（年４回） ・青少年健全育成会（要確認）

・中Ｐ連　総会・理事会（年３回）　 ・中Ｐ連　総会・理事会（年３回）　

・中Ｐ連　企画会・会⾧会（年８回）　

代表（ＰＴＡ本部役員）

代表３名

運営委員会にて選出方法を審議し決定する

二中ＰＴＡの代表

代表を務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



代表　活動スケジュール

●…出席　▲…任意出席　※相談して出席者決める

代表 代表 代表

二中PTA 中P連担当 青少健担当

4月 行事 入学式 ●

中P連 新旧企画会・会⾧会 ● ● ▲

中P連 新旧理事会 ● ●

校内 新旧運営委員会 ● ● ●

5月 校内 町田二中ＰＴＡ総会 ● ● ●

中P連 中P連総会 ● ● ▲

行事 体育祭 ●

6月 中P連 企画会・会⾧会 ●

校内 運営委員会 ● ●

学運協 学校運営協議会 ●

7月 中P連 企画会・会⾧会 ●

中P連 副校⾧会懇親会 ※ ※ ※

8月 中P連 校⾧会との研修会・懇親会 ※ ※ ※

9月 中P連 企画会・会⾧会 ●

中P連 中P連交流会 ● ● ▲

校内 二中学区懇談会 ● ●

校内 運営委員会 ● ●

学運協 学校運営協議会 ●

10月 行事 合唱祭 ▲

中P連 企画会・会⾧会 ●

中P連 教育委員会との研修会・懇談会 ※ ※ ※

11月 中P連 ブロック会議 ● ● ▲

中P連 理事会 ● ●

中P連 企画会・会⾧会 ●

12月 学運協 学校運営協議会 ●

校内 新ＰＴＡ役員本選会 ● ●

中P連 企画会・会⾧会 ●

1月 行事 二十祭まちだ ● ● ●

中P連 企画会・会⾧会 ●

2月

中P連 企画会・会⾧会 ●

3月 学運協 学校運営協議会 ●

校内 本年度新成人_タイムマシン作文の発送（未配布分） ●

校内 本年度卒業生_タイムマシン作文便箋の配布と回収保管 ●

校内 新旧本部顔合わせ・引継ぎ ● ● ●

校内 運営委員会・予算委員会 ● ●

行事 卒業式 ●

随時 中P連 中P連_本部or専門部活動 ●

要予定確認 青少健 青少年健全育成委員会定例会 ●

　出席予定者の都合が悪い場合は代理を調整し、代理が難しい場合は欠席（学校運営協議会のみ代理出席不可）

月度 分類 活動内容

2023年12月版



2023年12月版

役職名
人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田市中学校ＰＴＡ連合（中Ｐ連）】 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容 　各種会議・総会の参加 ＷＥＢベルマーク購入品選定

【町田二中ＰＴＡ】 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

・ＰＴＡ定期総会の開催（準備とりまとめ） 中P連総会［校外・中P連］

・ＰＴＡ役員決めの手伝い 体育祭サポーター手伝い

・ＰＴＡ配信メール、配布物の原稿チェック 各委員へ運営委員会の議題と出欠確認

　副校⾧への原稿チェック依頼 校⾧・副校⾧へ運営委員会出席依頼

・修学旅行選定会への参加 校⾧・副校⾧へ二中学区懇談会出席依頼

・WEBベルマーク購入品の選定 6月 運営委員会［校内］

・転出入確認 7月

8月 各委員へ運営委員会の議題と出欠確認

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める 校⾧・副校⾧へ運営委員会出席依頼

・校内行事は二中予定に準ずる 9月 中P連交流会［校外・中P連］

運営委員会［校内］

二中学区懇談会［校内］

10月 各委員へ次年度役員選出について聞き取り

副校⾧へ二十祭お手紙回収依頼

二十祭まちだパネル作成

活動場所 ・ＰＴＡ会議室 修学旅行選定会（本部役員より数名出席）

・外部団体の会議や行事は案内された場所 11月 ブロック会議［校外・中P連］

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） 各委員へ新ＰＴＡ役員本選会出席依頼

12月 新ＰＴＡ役員本選会［校内］

新役員名簿作成等

1月 二十祭まちだ［校外］

各委員へ運営委員会の議題確認

活動日数 2月 入学説明会手伝い

（依頼あれば本部役員より３名）

新役員へ新旧合同運営委員会のお知らせ

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） 各委員へ運営委員会の議題と出欠確認

参加会議 ・新旧運営委員会 校⾧・副校⾧へ運営委員会出席依頼

・運営委員会（年３回） 校⾧・副校⾧へ新旧合同・ＰＴＡ総会出席依頼

・本部役員会（随時） 3月 運営委員会・予算委員会［校内］

・予算委員会（年１回） 新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

・新ＰＴＡ役員本選会 4月 副校⾧・各委員・新役員へ新旧合同運営委員会

・中P連総会 の出欠確認

・中P連交流会 副校⾧・各委員・新役員へ町田二中ＰＴＡ総会

の出欠確認

5月 副校⾧へ３９メール登録とテストメール配信

のお知らせ

総務リーダー（ＰＴＡ本部役員）
２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

校内ＰＴＡのまとめ役／各委員の連絡窓口

総務リーダーを務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容

【町田二中ＰＴＡ】 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

・役員会・運営委員会の招集と次第・台本作成 運営委員会準備

・ＰＴＡ定期総会の開催 体育祭サポーター手伝い

・二中学区懇談会の招集と次第・台本作成

・校内行事の参加 6月 役員の運営委員会出欠確認、必要書類作成

運営委員会［校内］

次回運営委員会準備

二中学区懇談会日程確認

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める 7月

・校内行事は二中予定に準ずる

8月 役員の運営委員会出欠確認、必要書類作成

二中学区懇談会準備

9月 運営委員会［校内］

二中学区懇談会［校内］

活動場所 ・ＰＴＡ会議室

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） 10月

11月

12月 新ＰＴＡ役員本選会［校内］

活動日数 1月

2月 次回運営委員会準備

役員の運営委員会出欠確認、必要書類作成

主な ・ＰＴＡ総会（年１回）

参加会議 ・新旧運営委員会 3月 運営委員会・予算委員会［校内］

・運営委員会（年３回） 新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

・本部役員会（随時）

・予算委員会（年１回） 4月 町田二中ＰＴＡ総会準備

・新ＰＴＡ役員本選会

総務スタッフ_会議担当（ＰＴＡ本部役員）

２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

ＰＴＡ本部開催の会議招集・準備・運営

総務スタッフを務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田二中ＰＴＡ】 4月 標準服回収後の整理（必要ならサポーター募集）

活動内容 ・役員会・運営委員会の参加 体育祭サポーター募集［校内］

・校内行事の参加 体育祭サポーター募集案内作成→配布

・各種サポーターの選考 （候補者不足の場合は抽選）

・体育祭 新旧合同運営委員会［校内］

・合唱祭(学校から依頼があった場合）

・標準服回収　整理 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

（バザーは無し、今後の状況によっては開催） 体育祭サポーター運営［校内］

・臨時サポーター

（プール監視など学校から依頼があった場合） 6月 運営委員会［校内］

プール当番（必要ならサポーター募集）

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める

・校内行事は二中予定に準ずる 7月

8月

9月 運営委員会［校内］

二中学区懇談会［校内］

活動場所 ・ＰＴＡ会議室

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） 10月 合唱祭（必要ならサポーター募集）

11月

12月 新ＰＴＡ役員本選会［校内］

活動日数 1月

2月

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） 3月 運営委員会・予算委員会［校内］

参加会議 ・新旧運営委員会 新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

・運営委員会（年３回） 標準服回収の案内作成→配布

・本部役員会（随時）

・予算委員会（年１回） 4月

・新ＰＴＡ役員本選会

総務スタッフ_サポーター担当（ＰＴＡ本部役員）

２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

ＰＴＡサポーターの運営

総務スタッフを務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田二中ＰＴＡ】 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容 ・役員会・運営委員会の参加

・新年度ＰＴＡ本部役員選出

5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

体育祭サポーター手伝い

6月 運営委員会［校内］

7月

8月

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める

9月 運営委員会［校内］

二中学区懇談会［校内］

次年度役員・委員候補者選出

本選会日程決め

役員選出アンケート作成→３９配信・配布

活動場所 ・ＰＴＡ会議室 10月

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用）

11月 アンケート集計

新年度ＰＴＡ役員予選会（抽選）［校内］

本選会のお知らせ作成→配布

12月 新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

活動日数

1月

2月

主な ・ＰＴＡ総会（年１回）

参加会議 ・新旧運営委員会 3月 運営委員会・予算委員会［校内］

・運営委員会（年３回） 新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

・本部役員会（随時）

・新ＰＴＡ役員本選会 4月

総務スタッフ_役員・委員選出担当（ＰＴＡ本部役員）

２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

新役員選出担当

総務スタッフを務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田市中学校ＰＴＡ連合（中Ｐ連）】 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容 　各種会議・懇親会・研修会・総会の参加

【町田二中ＰＴＡ】 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

・役員会・運営委員会の参加 総会報告書作成（書記）→配信（３９）

　（資料作成、印刷、配布） PTA会員名簿入力（３９）

・ＰＴＡ定期総会の開催 契約者情報変更・年会費支払い手続き（３９）

　（総会資料作成、印刷、配布） 「すずかけ」企画開始（広報）

・運営だより、総会報告、各種会議議事録作成 体育祭お手伝い募集アンケート（３９）

　（会議録音、文書作成、印刷、配布）（書記） 6月 運営委員会［校内］

・会員名簿の管理（３９） 運営委員会だより作成（書記）→配信（３９）

・学校ホームページ（書記） 二中学区懇談会案内状作成・送付（書記）

　PTA関係掲載内容について、学校へ依頼

・その他資料・文書作成（書記） 7月 二中学区懇談会出欠ハガキ回収（書記）

・39メール運営（３９） 「すずかけ」発行（広報）→配信（３９）

・広報誌「すずかけ」の発行（広報）

・Googleフォームアンケート等作成（39） 8月

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める 9月 中P連交流会［校外・中P連］

・校内行事は二中予定に準ずる 二中学区懇談会［校内］

運営委員会［校内］

活動場所 ・ＰＴＡ会議室 二中学区懇談会報告書作成・送付（書記）

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） 運営委員会だより作成（書記）→配信（３９）

10月 「すずかけ」企画開始（広報）

通学路危険個所アンケート（３９）

11月 ブロック会議［校外・中P連］

活動日数 新ＰＴＡ役員選出本選会資料準備（書記）

新入生説明会資料準備（書記）

12月 新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） 本部引継資料アップデート（書記）

参加会議 ・新旧運営委員会（年１回）

・運営委員会（年３回） 1月 二十祭まちだ［校外］

・本部役員会（随時） 「すずかけ」発行（広報）→配信（３９）

・予算委員会（年１回）

・新ＰＴＡ役員本選会 2月 本部引継資料印刷（書記）

3月 運営委員会・予算委員会［校内］

新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

運営委員会だより作成（書記）→配信（３９）

総会資料作成（書記）

新入生セット作成（書記）

新入生セット印刷（役員全員に声掛け）

4月 総会資料印刷（役員全員に声掛け）

＊基本PC操作ができる人、できれば自宅にPCがある人

＊書記は2人とも、広報、３９担当はどちらか最低1人は自宅PCがある人が望ましいです。

＊「すずかけ」のスケジュールは企画内容により変わります。

書記・広報を務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする

書記・広報（ＰＴＡ本部役員）

書記２名　３９メール担当２名　広報担当２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

文書作成・印刷・配布および広報



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田市中学校ＰＴＡ連合（中Ｐ連）】 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容 　各種会議・懇親会・研修会・総会の参加

【町田二中ＰＴＡ】 5月 銀行名義変更

・役員会・運営委員会の参加(中間決算報告） 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

・予算委員会開催（予算草案作成） 中Ｐ連総会［校外・中P連］

・ＰＴＡ定期総会開催（決算報告・予算案作成）

・ＰＴＡ会費の管理 6月 運営委員会［校内］

　（会費集金と状況確認・退会者の会費返金等） PTA会費集金

・ＰＴＡ備品、備蓄品の管理 活動費配布

・校内行事の参加

7月 保険契約の確認

活動日 ・町田二中PTA関係は役員で決める

・校内行事は二中予定に準ずる 8月

9月 中P連交流会［校外・中P連］

二中学区懇談会［校内］

運営委員会［校内］

中間会計締め

活動場所 ・PTA会議室

・文書確認や作成は家で作業（BAND利用） 10月 中間会計監査

・銀行（きらぼし銀行・ゆうちょ）

11月 ブロック会議［校外・中P連］

中間決算監査の報告

予算委員会準備

活動日数 12月 新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

予算草案作成

1月 二十祭まちだ［校外］

主な ・ＰＴＡ総会（年１回）

参加会議 ・新旧運営委員会 2月 予算委員⾧と打ち合わせ

・運営委員会（年３回） 予算委員会台本作成

・本部役員会（随時）

・予算委員会（年１回） 3月 運営委員会・予算委員会［校内］

・新ＰＴＡ役員本選会 新旧本部顔合わせ・引継ぎ［校内］

備蓄品の発注

会計締め

卒業生用会計報告作成

4月 離任記念品準備

決算監査

総会資料作成

会計（ＰＴＡ本部役員）⇒次年度 会計監査

２名

希望調査による立候補（候補者不足の場合は抽選）

会費や備品の管理

会計を務めた方は、希望により本部役員・委員を永久免除とする



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田二中ＰＴＡ】 4月

活動内容 ・運営委員会の参加

・卒業関係品の買い出しと注文 新旧合同運営委員会［校内］

・卒対費の会計報告 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

・二十祭まちだお祝いボード作成

・３学年担任教員コメント回収

・タイムマシン作文便箋配布・回収 6月 運営委員会［校内］

7月

活動日 8月

9月 運営委員会［校内］

10月

活動場所

11月 ●成人式パネルに貼り付ける、先生からの

　手紙を担当の先生に依頼

12月 新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

●先生からの手紙回収

活動日数 1月

2月 ●本部よりタイムマシン作文依頼を受ける

●校⾧・副校⾧・学年の先生宛にタイムマシン

　作文作成依頼　

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） ●紅白饅頭依頼

参加会議 ・新旧運営委員会

・運営委員会（年３回） 3月 運営委員会　予算委員会［校内］

・新ＰＴＡ役員本選会 新旧本部顔合わせ［校内］

●生徒・保護者宛タイムマシン作文作成依頼

●タイムマシン作文全て回収し取りまとめて

　ＰＴＡ会⾧に提出

●成人式パネル作成（卒業後でも可）

卒業対策委員

８名

希望調査による立候補（候補者超過・不足の場合は抽選）※３学年保護者会員対象

卒業記念関係／二十祭まちだ関連の企画運営

卒業式にてＰＴＡ役員席（最前列／１委員につき１席）利用



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【町田二中ＰＴＡ】 4月

活動内容 ・町田東地区委員会の会議参加と行事手伝い

新旧合同運営委員会［校内］

5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

6月 運営委員会［校内］

7月

活動日 ・町田東地区委員会指定の日 8月

9月 運営委員会［校内］

10月

活動場所 町田六小、高ヶ坂小等

11月 せりぼうであそぼうお手伝い

12月 パトロール参加

新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

活動日数 月１～2回の会議参加と年３～４回の行事手伝い 1月

2月

主な ・ＰＴＡ総会（年１回）

参加会議 ・新旧運営委員会

・運営委員会（年３回） 3月 ギネスに挑戦お手伝い

・新ＰＴＡ役員本選会 運営委員会［校内］

・町田東地区委員会の定例会、役員会

（交互に月1回開催、町六小にて）

町田市青少年健全育成委員会　町田東地区委員会

４名（六小卒業2名　高ヶ坂小卒業2名）

希望調査による立候補（候補者超過・不足の場合は抽選）※２学年保護者会員対象

地域貢献



2023年12月版

役職名

人数

選出方法

役割

特典

活動内容 1年間の流れ

※年度によって時期・内容に多少の違いあり

主な 【青少健】 4月 新旧合同運営委員会［校内］

活動内容 ・役員会、委員会等の会合出席 （ふるさとの森管理委員会定期総会）

・関連行事の手伝い

・パトロール参加 5月 町田二中ＰＴＡ総会［校内］

【ふるさとの森】

・委員会等の会合出席 6月 運営委員会［校内］

・ふるさとの森清掃参加 青少健新旧役員会

（青少健委員会）

7月 青少健パトロール

（青少健救命講習会、委員会）

（ふるさとの森夏季清掃）

活動日 ・青少健会議は平日夜。ふるさとの森会議は 8月 青少健パトロール

　土日 （青少健デイキャンプ、委員会）

・パトロールは平日夕方～夜 9月 青少健定例役員会

・ふるさとの森清掃は土日午前 青少健パトロール

・町二中ＰＴＡ会議は平日午前 （青少健委員会）

・その他、行事開催日（土日あり） 10月 青少健パトロール

（青少健委員研修、委員会）

活動場所 ・青少健会議はことばらんど 11月 青少健定例役員会

・ふるさとの森会議は原町田二丁目会館、他 青少健パトロール

・その他、行事開催場所 （青少健委員会、ふれあいまつり実行委員会）

（ふれあいまつり）

（ふるさとの森秋季清掃）

12月 新年度ＰＴＡ役員本選会［校内］

青少健パトロール

活動日数 （青少健委員会）

1月 青少健定例役員会

青少健パトロール

（ふるさとの森管理委員会新年委員会）

主な ・ＰＴＡ総会（年１回） （青少健委員会）

参加会議 ・新旧運営委員会 ２月 青少健パトロール

・運営委員会（年2回） （青少健講演会、委員会）

・新ＰＴＡ役員本選会 ３月 運営委員会［校内］

・青少健（月１～2回） 青少健定例役員会

・ふるさとの森（年２～3回） 青少健パトロール

（青少健委員会）

4月 町田さくらまつり

＊（　）の活動は新型コロナウイルス拡大防止の為

今年度中止or見合わせ

町田市青少年健全育成委員会　原町田地区委員会

６名（二小卒業者）

希望調査による立候補（候補者超過・不足の場合は抽選）※２学年保護者会員対象

原町田地区委員　ふるさとの森委員


